Wewnatrzszkolna Procedura Przeprowadzania
Egzaminu Maturalnego 2025
W czesci pisemnej i ustnej

w Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. M. Kopernika w Wotowie

MIEJSCE | WARUNKI PRZEPROWADZENIA EGZAMINU MATURALNEGO

1. Egzamin maturalny przeprowadza sie w szkotach w warunkach lokalowych i technicznych
zapewniajgcych prawidtowy przebieg egzaminu.

2. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego powinny by¢
zgodne z wymaganiami bhp. Zdajagcym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety
w warunkach uniemozliwiajgcych kontakt z innymi osobami oraz w warunkach
uniemozliwiajgcych korzystanie w toalecie z niedozwolonych materiatéw lub urzadzen, np.
telefonéw komdrkowych.

3. W salach nie mogag znajdowal sie zadne dostepne (widoczne) dla zdajgcych pomoce
dydaktyczne z zakresu danego przedmiotu, z ktérego przeprowadzany jest egzamin maturalny.

PRZED EGZAMINEM
PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI PISEMNEJ

1. Na siedem dni przed rozpoczeciem egzamindw pisemnych z danego przedmiotu
przewodniczacy SZE przekazuje:

e przewodniczagcym ZN - szczegdtowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal,
w ktorych bedzie sie odbywat egzamin, informacje o zdajgcych z dysfunkcjami piszacych
egzamin w danej sali i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione oraz informacje o
sposobie udostepniania zdajgcym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE
do wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotow.

2. W dniu poprzedzajgcym egzamin pisemny z danego przedmiotu:

e przewodniczacy SZE wraz z wiasciwym przewodniczgcym ZN sprawdzajg przygotowanie sali
egzaminacyjnej, uwzgledniajgc potrzeby uczniow udokumentowane opinig, orzeczeniem
poradni psychologiczno-pedagogicznej lub-zaleceniem lekarskim. W przypadku egzaminu
z jezyka obcego sprawdzeniu podlega réwniez sprawnosc¢ sprzetu do odtwarzania ptyt.

e Klucze do sal po ich sprawdzeniu przechowuje przewodniczgcy SZE, przewodniczacy ZN
zabezpiecza co najmniej jeden odtwarzacz rezerwowy,

e przewodniczacy wtasciwych ZN gromadzg pomoce, z ktérych bedg mogli korzysta¢ zdajgcy
( tablice stosowne do danego przedmiotu lub w przypadku EM 2015 stowniki)



W DNIU POPRZEDZAJACYM EGZAMIN MATURALNY Z DANEGO PRZEDMIOTU

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zleca przygotowanie sal egzaminacyjnych
przewodniczgcym i cztonkom ZN z uwzglednieniem ponizszych warunkow:

Egzamin z poszczegdlnych przedmiotéw w Formule 2023 oraz w Formule 2015, z wyjatkiem
egzaminu z jezykdw obcych nowozytnych oraz informatyki, moze byé przeprowadzany
w jednej sali egzaminacyjnej, jezeli jest to konieczne, pod nastepujgcymi warunkami:

jezeli czas przeznaczony na prace z arkuszem egzaminacyjnym jest inny w obu formutach,
konieczne jest zapewnienie takich warunkdéw przeprowadzenia egzaminu, w ktérych:
informacje o czasie pracy z arkuszem egzaminacyjnym w danej formule, w tym czasie
pozostajgcym do korica egzaminu, s3 dostepne dla kazdego zdajgcego; moze to zostac
zapewnione np. poprzez wykorzystanie dwdch tablic albo kredy w kolorach odpowiadajgcych
kolorom formut egzaminu maturalnego

po zakonczeniu pracy z arkuszem w formule, w ktdrej czas pracy z arkuszem jest krotszy,
zdajgcy wychodzacy z sali nie bedg przeszkadzaé zdajgcym, ktdrzy nadal rozwigzujg zadania
egzaminacyjne

jezeli dla egzaminu z danego przedmiotu na danym poziomie w komunikacie o przyborach
przewidziane sg réine warunki przeprowadzania egzaminu, wifasciwe dla danej formuty,
konieczne jest zapewnienie takich warunkéw przeprowadzania egzaminu, w ktdrych zdajacy
beda mogli korzysta¢ wytgcznie z materiatéw i przyboréw pomocniczych przewidzianych dla
nich w komunikacie; w szczegélnosci dotyczy to egzaminu z jezyka polskiego na poziomie
podstawowym —w Formule 2023 zdajacy nie mogg korzystac z zadnych stownikéw, natomiast
w Formule 2015 — ze stfownika ortograficznego oraz stownika poprawnej polszczyzny.

Nie mozna przeprowadza¢ w jednej sali egzaminacyjnej egzaminu z: jezyka obcego
nowozytnego: jednoczesnie w Formule 2023 oraz w Formule 2015 — egzaminy z tego samego
jezyka na tym samym poziomie w poszczegdlnych formutach muszg by¢ przeprowadzane
w odrebnych salach na poziomie podstawowym, z rdznych jezykdw obcych na poziomie
rozszerzonym i dwujezycznym, informatyki w Formule 2023 oraz w Formule 2015.

W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego i przewodniczacy zespotdw nadzorujacych upewniajg sie, ze zostaty
przygotowane kartki z numerami stolikow (do oznaczenia stolikdw) oraz losy z numerami
stolikdw (do wylosowania przez zdajgcego).

Jezeli w danej sali egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednoczesnie egzamin w Formule 2023
oraz w Formule 2015 z przedmiotu, dla ktérego w komunikacie o przyborach okreslono inne
materiaty lub przybory pomocnicze, przewodniczagcy zespotu egzaminacyjnego
i przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych powinni okreslic numery stolikdw przeznaczonych
dla zdajacych przystepujacych do egzaminu w Formule 2023 oraz dla zdajgcych
przystepujacych do egzaminu w Formule 2015 i umozliwi¢ poszczegdlnym grupom zdajacych
losowanie numeru stolika sposréd odpowiednich numerdw. Wprowadzenie takiego
rozwigzania umozliwi zapewnienie zdajacym, przystepujacym do egzaminu w danej formule,
wtasciwych materiatéw lub przyboréw pomocniczych, np. tablic na egzaminie z matematyki,
biologii, chemii lub fizyki; odpowiednich kalkulatoréw na egzaminie z chemii lub fizyki
(naukowych —w Formule 2023; prostych —w Formule 2015).

W dniu poprzedzajagcym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego wraz z przewodniczgcymi zespotdw nadzorujgcych sprawdzajg stan
techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jezyka obcego
w kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD / laptopdw / komputerdw oraz gtosnikdéw) oraz ich
rozmieszczenie, gwarantujgce wysoka jako$¢ dzwieku. Nalezy miedzy innymi:



e upewnié sie, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagran w trybie
losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej $ciezki badz sekwencji Sciezek
(repeat / repeat all)

e przeprowadzi¢ prébe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu (wykorzystujgc do tego ptyty
z poprzednich sesji egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktérej jest
przeprowadzany egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego; zaleca sie, aby te probe
przeprowadzi¢ z udziatem ucznidw, a jezeli nie jest to mozliwe — z udziatem kilkorga
pracownikow szkoty

e upewni¢ sie, ze przygotowane zostaly rezerwowe odtwarzacze ptyt CD oraz baterie
na wypadek awarii w dostawie energii elektrycznej.

5. Przewodniczacy zespotdw nadzorujacych przygotowujg plany sal egzaminacyjnych,
uwzgledniajgce rozmieszczenie zdajgcych, cztonkéw zespotu nadzorujgcego oraz
obserwatoréw w danej sali egzaminacyjnej. Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

e ustawienie stolikdw w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktérych bedg siedzie¢ zdajacy, s3
ponumerowane i ustawione w jednym kierunku)

e rozmieszczenie cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw

e podziat sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem poszczegdlnych
cztonkdw zespotu nadzorujgcego
ustawienie sprzetu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).

6. Dzien przed egzaminem przewodniczacy przygotowuja teczki z materiatami niezbednymi do
przeprowadzenia egzaminu (protokoty przebiegu czesci pisemnej, listy zdajgcy, naklejki z
kodami, rezerwowy protokot przerwania egzaminu, plan sali).

7. Plan sali przygotowuje sie wowczas, gdy do egzaminu w danej sali egzaminacyjnej przystepuje
trzech lub wiecej zdajacych.

8. Egzamin zdajacych, ktdrzy uzyskali zgode na dostosowanie warunkdéw egzaminu polegajgce na
przedtuzonym czasie trwania egzaminu lub na wykorzystywaniu w czasie egzaminu urzadzen
technicznych, lub na korzystaniu z pomocy nauczyciela wspomagajgcego, powinien by¢
przeprowadzony w oddzielnym pomieszczeniu.

W DNIU EGZAMINU MATURALNEGO

PRZED ODEBRANIEM MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH PRZEZ PRZEWODNICZACYCH ZESPOLOW
NADZORUJACYCH

1. Cztonkowie wtasciwych ZN zgtaszajg sie do pracy:

e 0O godz. 8.00 w przypadku egzaminu rozpoczynajacego sie o0 9.00 i o 13.00 w przypadku
egzaminu rozpoczynajacego sie o 14.00

e w razie nieobecnosci cztonka ZN przewodniczacy ZN zgtasza ( nie pdzniej niz o 8:30 /13.30)
przewodniczgcemu ZE nieobecnos¢, a PZE wyjasnia jej przyczyny i w razie potrzeby powotuje w
sktad ZN innego nauczyciela,

e przewodniczacy ZE w obecnosci wyznaczonego przez siebie cztonka SZE sprawdza, czy pakiety
zawierajgce arkusze i materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE,

e przewodniczacy ZN odbierajg klucze do sal egzaminacyjnych, listy zdajacych, protokoty
przebiegu egzaminu i paski kodowe,



uczniowie w dniu egzaminu zgtaszajg sie do szkoty o 8:15/13.15 a przewodniczacy ZN
w obecnosci pozostatych cztonkdow ZN otwiera sale egzaminacyjne i rozpoczyna procedure
losowania miejsc przez zdajacych:

o godz. 8:30 w przypadku egzaminu rozpoczynajgcego sie o 9.00 / o 13:30 w przypadku
egzaminu rozpoczynajgcego sie o 14.00

wyznaczony cztonek ZN sprawdza w kolejnosci alfabetycznej tozsamosc¢ zdajacych (zadajacy
musza posiadac przy sobie dokument tozsamosci), zdajacy losujg numery stolikéw a inny
wyznaczony cztonek ZN odnotowuje wynik losowania i poleca zdajgcemu zajgé¢ odpowiednie
miejsce; zdajgcy odbierajg naklejki z kodami kreskowymi, ktére kazdorazowo cztonkowie ZN
zbieraja po egzaminie- naklejki z kodami przechowywane sg w szkole.

na 10 min przed rozpoczeciem egzaminu (godz. 8:50/13:50):przewodniczacy ZN, wraz z jednym
ze zdajacych w danej sali, udaje sie do gabinetu dyrektora, gdzie przewodniczacy SZE otwiera
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi i przekazuje przewodniczagcym ZN odpowiednig liczbe
arkuszy do danej sali bezposrednio przed kazdg czescig egzaminu;

przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajgcych niezwtocznie przenosza
materiaty egzaminacyjne do wtasciwe;j sali,

Przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie sal, w tym
w szczegolnosci:

usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danego przedmiotu,
ustawienie ponumerowanych stolikbw w jednym kierunku, w sposéb zapewniajgcy
samodzielng prace zdajacych; z zastrzezeniem ze kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stoliku
przygotowanie loséw z numerami stolikow

przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych uprawnionych do dostosowania
warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego

przygotowanie miejsc dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatordw, zgodnie
z planem sali egzaminacyjnej

umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania
godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym; jezeli w danej sali
egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednoczesnie egzamin w Formule 2023 oraz
w Formule2015 - konieczne jest wdrozenie rozwigzania, ktdre zapewni zdajgcym
przystepujagcym do obu formut egzaminu informacje dotyczace godziny rozpoczecia
i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym

umieszczenie na stolikach zdajgcych lub w wydzielonym miejscu materiatdw pomocniczych
okreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imie i nazwisko,
formuta egzaminu, do ktérej dany zdajacy przystepuje) w danej sali

przygotowanie sprzetu (np. odtwarzacza ptyt CD, nagtosnienia, stuchawek, zapasowych baterii,
komputeréw, pendrive’éw) niezbednego do przeprowadzenia egzaminu odpowiednio
z: jezyka obcego nowozytnego, historii muzyki, informatyki

przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do pisania (zgodnie z komunikatem
o przyborach).

Kazdy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego w porozumieniu z przewodniczagcym zespotu
egzaminacyjnego przypomina cztonkom zespotu procedure przebiegu czesci pisemnej
egzaminu. Informuje, ktory obszar sali egzaminacyjnej zostat kazdemu z nich wyznaczony do
nadzorowania, zwracajac uwage na odpowiedzialno$¢ za samodzielno$é pracy zdajacych,
poprawnosc i kompletnos¢ zakodowania arkuszy przez zdajacych.

Po przeniesieniu materiatow do sali:
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cztonkowie ZN rozdajg zdajagcym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne oraz naklejki z kodami
kreskowymi, ktére kazdorazowo cztonkowie ZN zbierajg po egzaminie- naklejki z kodami
przechowywane sg w szkole.

zdajgcy cze$é pisemng egzaminu maturalnego po otrzymaniu arkusza na polecenie
przewodniczacego zespotu nadzorujgcego ma obowigzek zapoznaé sie z informacjg na
pierwszej stronie arkusza, sprawdzi¢, czy arkusz jest kompletny, tzn. czy zawiera wszystkie
kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania i czy sg one wyraznie wydrukowane oraz czy
otrzymat zestaw wybranych wzoréw matematycznych wraz z uzupetnieniem (dotyczy
egzaminu z matematyki) lub karte wybranych wzoréw i statych fizykochemicznych (dotyczy
egzaminu z biologii, chemii i fizyki). Zauwazone braki zgtasza przewodniczagcemu zespotu
nadzorujgcego egzamin, ktory wydaje kompletny arkusz z puli arkuszy rezerwowych (nie
wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub zestaw tablic/wzoréw, opublikowany
na stronie CKE. Wymiana arkusza / zestawu tablic / wzordw jest odnotowywana w protokole
przebiegu egzaminu w sali, zdajgcy ma obowigzek potwierdzi¢ jg swoim podpisem.
przewodniczacy ZN poleca zdajgcym zakodowaé arkusze egzaminacyjne przez:

wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedszi,
przeniesienie numeru PESEL na matryce znakéw cyfrowych,

wpisanie daty urodzenia na karcie odpowiedszi,

wpisanie kodu zdajgcego na stronie tytutowej arkusza i na karcie odpowiedzi (zgodnie
z zaleceniem OKE),

naklejenie paskéw kodowych w okreslonym miejscu,

przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy lub planszy godzine rozpoczecia i zakonczenia danego
poziomu egzaminu,

podczas trwania egzaminu cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowaé.

W TRAKCIE EGZAMINU
ROZPOCZECIE EGZAMINU W SALI EGZAMINACYIJNEJ.
OGOLNE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu oraz
obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych
badzZ korzystania z takich urzadzen w tej sali.

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej moga
whnie$¢ wyfacznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach. Zdajacy przynosza
wiasne przybory, szkota nie zapewnia przyboréw.

Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody i chusteczki
higieniczne, szkota nie zapewnia wody. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka
powinna sta¢ na podfodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalat materiatéw
egzaminacyjnych.

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodzg
do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosé,
i losujg numery stolikéw, przy ktérych beda pracowad. Jezeli w danej sali egzaminacyjnej
przeprowadzany jest jednoczesnie egzamin w Formule 2023 oraz w Formule 2015 — zaleca sie
przyjecie stosownych rozwigzan procedury losowania miejsc.

Kazdy zdajgcy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer zostat dla niego wylosowany,
a cztonek zespotu nadzorujgcego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajgcych
w danej sali egzaminacyjnej



6. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego odbiera materiaty egzaminacyjne
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego w obecnosci przedstawiciela zdajgcych — jezeli
przedstawiciel zdajgcych z danej sali uczestniczyt w odbieraniu materiatow.

7. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane
wytacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajgcego. W czasie trwania egzaminu
zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

8. W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej mogga przebywac wytacznie zdajacy, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w skfad zespotu nadzorujgcego, nauczyciele
wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym oraz obserwatorzy.

9. Zdajacy, ktéry jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego i lekdw koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod
warunkiem ze taka konieczno$¢ zostata zgtoszona przewodniczagcemu zespotu
egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu.

10. W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszczaé sali egzaminacyjnej.

11. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujagcego moze zezwolic¢
zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej w towarzystwie cztonka ZN.

PRZEPROWADZANIE EGZAMINU W SALI

1. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjnej
materiatdw egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje ich:

e zasadach zachowania sie podczas egzaminu maturalnego, w tym przede wszystkim o zakazie
wnoszenia oraz korzystania z jakichkolwiek urzgdzen telekomunikacyjnych, w tym telefondw
komdrkowych, smartwatchy
zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakorfczeniu pracy.

2. Sposéb odbierania prac od zdajacych po kazdej czesci egzaminu:

a) uczen, ktory skonczyt pisa¢ egzamin przed uptywem czasu, zgtasza przez podniesienie reki ten fakt
cztonkom ZN,

b) przewodniczacy ZN (lub upowazniony przez niego cztonek ZN) podchodzi do stolika zdajgcego
ucznia, sprawdza poprawnosc¢ naniesionych danych identyfikacyjnych i odbiera zamkniety arkusz
egzaminacyjny od zdajgcego, po czym zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali,

c) po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin, przewodniczgcy ZN przerywa egzamin ogtaszajac jego
zakonczenie i poleca uczniom pozostatym na sali egzaminacyjnej zamkniecie arkuszy egzaminacyjnych i
pozostawienie ich na brzegu stolika i pozostanie na swoich miejscach w oczekiwaniu na odbidr pracy,

d) cztonkowie ZN sprawdzajg kolejno u zdajgcych poprawnosé naniesionych przez nich na arkuszach
danych identyfikacyjnych, zabieraja zamkniete arkusze egzaminacyjne i zezwalajg uczniom na
opuszczenie sali egzaminacyjnej,

e) zestawy egzaminacyjne z danej sali, cztonkowie ZN, porzadkuja, kompletujg i pakujg w obecnosci co
najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych, wg instrukcji CKE,

f) przewodniczacy ZN przekazuje wszystkie materiaty i dokumenty egzaminacyjne z danej sali po kazdej
czesci egzaminu przewodniczgcemu SZE lub zastepcy,

3. Nastepnie, nie wczedniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE
o harmonogramie, cztonkowie zespofu nadzorujacego rozdajg zdajagcym arkusze



egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki mogg rowniez zostac
przekazane zdajgcym przy losowaniu numeréw stolikow.
4. Porozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

a) poleca zdajacym sprawdzenie, czy otrzymali wtasciwy arkusz egzaminacyjny, tj. arkusz:
wtasciwej formuty egzaminu — Formuty 2023 albo Formuty 2015 z wiasciwego przedmiotu

na wtasciwym poziomie (formuta egzaminu, nazwa przedmiotu i poziom sg wydrukowane na stronie
tytutowej arkusza oraz na ostatniej stronie arkusza) we wiasciwej formie — symbol arkusza
(wydrukowany czerwong czcionka na stronie tytutowej) musi sie zgadzac¢ z symbolem arkusza (np.
,100”, ,200”) wydrukowanym na przekazanych zdajgcemu naklejkach

b) dwukrotnie pyta zdajgcych, czy otrzymali wtasciwe arkusze

) po upewnieniu sie, ze wszyscy zdajacy otrzymali wtasciwe arkusze — poleca im rozerwanie banderol
zabezpieczajacych arkusz oraz poleca im zapoznanie sie przed przystapieniem do rozwigzywania zadan
z instrukcja zamieszczong na drugiej stronie arkusza egzaminacyjnego; dopuszczalne jest gtosne
odczytanie instrukcji przez jednego ze zdajacych;

d) poleca zdajagcym sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera dofgczong
karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania

e) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym — poleca zdajgcym
sprawdzenie, czy otrzymali dwa zeszyty zadan egzaminacyjnych, oznaczone 1 i 2, zawierajace —
odpowiednio — test oraz wypracowanie

f) po sprawdzeniu kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych, w tym dokonaniu wymiany arkuszy na
rezerwowe, jezeli byta taka koniecznosé, poleca zdajgcym sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL
oraz zgodnosci kodu arkusza wydrukowanego na pierwszej stronie arkusza z kodem arkusza
wydrukowanym na naklejkach przygotowanych przez OKE

g) przekazuje zdajacym informacje o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego oraz poleca im
zakodowanie arkusza, tj. zapisanie numeru PESEL na stronie tytutowej arkusza oraz na karcie
odpowiedzi przyklejenie naklejki z kodem i symbolem arkusza i egzaminu na stronie tytutowej arkusza
oraz na karcie odpowiedzi

h) poleca cztonkom zespotu nadzorujacego sprawdzenie, czy wszyscy zdajgcy poprawnie zakodowali
arkusz egzaminacyjny

i) w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie podstawowym oraz rozszerzonym oraz egzaminu z
biologii, chemii i fizyki — poleca zdajgcym sprawdzenie, czy otrzymali wtasciwg dla danej formuty
egzaminu broszure z Wybranymi wzorami matematycznymi (dotyczy egzaminu z matematyki) lub
Wybranymi wzorami i statymi fizykochemicznymi na egzamin maturalny z biologii, chemii i fizyki
(dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki)

Sposéb udostepniania zdajagcym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do
wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotéw okreéla ,Informacja o sposobie
organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w Formule 2023 oraz w Formule 2015
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025”

j) informuje zdajgcych o innych materiatach dodatkowych oraz przyborach, z ktérych mogg korzystac
podczas egzaminu, oraz ponownie informuje zdajacych o zakazie wnoszenia oraz korzystania w sali
egzaminacyjnej z jakichkolwiek urzadzen telekomunikacyjnych



k) ponownie informuje zdajacych o zakazie wnoszenia oraz korzystania na sali egzaminacyjnej
z jakichkolwiek urzgdzen telekomunikacyjnych oraz materiatéw lub przyboréw niewymienionych
w komunikacie o przyborach

[) informuje zdajacych o obowigzku samodzielnej pracy podczas egzaminu informuje zdajacych
o konsekwencjach zwigzanych ze ztamaniem zasad przebiegu egzaminu, tj. mozliwosci uniewaznienia
egzaminu z danego przedmiotu.

5. Zdajacy zgtasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu egzaminacyjnym
i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych. PZE informuje OKE
o wymianie btednie wydrukowanego arkusza.

6. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali . Wymiane arkusza egzaminacyjnego
zdajgcy potwierdza podpisem w tym samym protokole.

7. Przed rozpoczeciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (w tym
na karcie odpowiedzi), zdajacy wpisuje swdj kod, numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc oraz
umieszcza otrzymane od cztonkéw zespotu nadzorujgcego naklejki. Zdajacy sprawdza na
naklejce poprawnos¢ numeru PESEL oraz zgodno$é wskazanego kodu, a podpis w wykazie
zdajgcych jest réwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci i zgodnosci.
Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

8. W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL lub niezgodnosci w kodzie arkusza na
naklejce i na stronie tytutowe] arkusza zdajgcy zwraca zespotowi nadzorujgcemu wadliwe
naklejki.

W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL, zdajacy koryguje ten numer w wykazie zdajgcych
i potwierdza korekte czytelnym podpisem. Poprawnos¢ wpisanego przez zdajgcego numeru PESEL
potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, podpisujagc sie w wykazie zdajgcych.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej sali adnotacje o stwierdzeniu btedu.

Naklejki z btednym numerem PESEL nie nakleja sie na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke zdajacy wpisuje odrecznie
prawidtowy numer PESEL, a cztonek zespotu nadzorujgcego dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku
braku numeru PESEL zdajgcy wpisuje w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez
OKE serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

9. Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg w obecnosci
zdajgcych poprawnosc¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu egzaminacyjnym.

10. W przypadku zdajgcych korzystajacych z arkuszy dostosowanych dla oséb stabowidzacych oraz
0sO0b niewidomych, zdajacych niepetnosprawnych ruchowo oraz zdajgcych z czasowg
niesprawnoscig rak czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu
nadzorujacego.

11. Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu,
czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym. Czas trwania
egzaminu dla kazdego przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie.

12. W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktérej oprécz
tekstéw w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania



13.

zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie
poszczegdlnych zadan.

Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie zostajg wpuszczeni do
sali egzaminacyjne;.

Egzamin rozpoczyna sie z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujagcego godziny rozpoczecia i zakorczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym. Osoby
zgtaszajagce sie na egzamin po tym czasie nie bedy wpuszczone do sali egzaminacyjnej.
W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakoriczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z

chwilg

zapisania w widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje

o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spdznionego zdajgcego podejmuje przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego
oraz obserwatorzy mogg poruszaé sie po sali egzaminacyjnej w sposob niezaktdcajgcy pracy
zdajacych: cicho, bez zaglagdania do prac zdajacych.

Na 10 minut przed zakoriczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych o czasie pozostatym do zakoriczenia pracy.

Jezeli w danej sali egzaminacyjnej jest jednoczesnie przeprowadzany egzamin w Formule 2023
oraz w Formule 2015, a czas pracy z arkuszem egzaminacyjnym z danego przedmiotu na danym
poziomie jest rozny w obu formutach, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego musi przekazaé
informacje o czasie pozostatym do konca pracy z arkuszem w taki sposéb, aby byto
jednoznaczne, do ktérej formuty egzaminu informacja ta sie odnosi.

W przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie podstawowym i na poziomie
rozszerzonym oraz (b) z jezykdw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach — na 10 minut
przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem przewodniczgcy zespotu
nadzorujacego dodatkowo przypomina zdajagcym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na
karte odpowiedzi. OdpowiedZ zaznaczona przez zdajgcego na karcie odpowiedzi jest
ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.

Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujagcemu
przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci zdajgcego sprawdza
kompletnos¢ materiatéw. Arkusz pozostaje na stoliku. Po otrzymaniu pozwolenia na
opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostatym piszagcym. Czynnosci
zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktdrzy ukonczyli prace przed
czasem, muszg byc¢ zorganizowane tak, by nie zaktdci¢ pracy pozostatym zdajgcym.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujacego przy stoliku zdajgcego, w jego obecnosci,
sprawdza kompletnos¢ materiatéw egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt zadan oraz karta
odpowiedzi), a nastepnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali. Prace kazdego zdajgcego —
po sprawdzeniu — mozna pozostawi¢ na stoliku do momentu odebrania prac od wszystkich
zdajgcych, mozna rowniez zbierac je sukcesywnie. Jeden zdajgcy powinien pozostaé w sali do
momentu zakorfczenia pakowania materiatéw egzaminacyjnych.

Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajacych, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego oraz cztonkowie tego zespotu sprawdzajg, czy zostaty zebrane prace
z wszystkich stolikdw. Nastepnie przewodniczacy zespofu nadzorujgcego, w obecnosci
cztonkéw zespotu nadzorujgcego oraz jednego zdajacego, pakuje materiaty egzaminacyjne
zgodnie z instrukcja.



21. Sposéb kontaktowania sie w sytuacjach szczegdlnych (np. przerwanie egzaminu, awarie itp.)

przewodniczgcego ZN z przewodniczgcym SZE:

a) Przewodniczacy ZN swoje obowigzki powierza cztonkowi ZN,

b) opuszcza sale i udaje sie do przewodniczgcego SZE,

c) fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu,

d) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu podejmuje przewodniczacy SZE.

1.

SYTUACIJE SZCZEGOLNE

W przypadku, kiedy zdajgcy przerwat czes¢ pisemng egzaminu i nie podjat pracy,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odbiera jego prace i odnotowuje ten fakt w protokole
przebiegu egzaminu. Zdajgcy ma prawo przystgpi¢ do egzaminu z danego przedmiotu
w kolejnej sesji egzaminacyjne;.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego albo zakidcania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w sposéb utrudniajgcy prace pozostatym zdajacym,
albo wniesienia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materiatow i przyboréw niewymienionych w wykazie ogtoszonym przez dyrektora CKE, albo
korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub
niedopuszczonych do uzytku materiatéw i przyboréw przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa i uniewaznia egzamin tego zdajgcego oraz
nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu
egzaminu w sali oraz wypetnia protokot przerwania i uniewaznienia egzaminu. Zdajgcy ma
prawo przystgpi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym roku.

Podczas egzaminu zdajgcy pracuje samodzielnie, nie opuszcza sali egzaminacyjnej.
W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwolic¢
zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych
mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajgcych
pomocy medycznej. W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje takg potrzebe
przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujacego na
wyjscie zdajgcy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego
nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali.

PO EGZAMINIE
POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PO ZAKONCZENIU
EGZAMINU MATURALNEGO

Po zakoniczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajacych przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w obecnosci pozostatych
0s6b wchodzacych w sktad zespotu nadzorujgcego oraz przedstawiciela zdajgcych:
odnotowuje w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajgcych (np. znakiem + albo O przy nazwisku zdajgcego)

w przypadku zdajgcych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo do
dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego polegajgcego na zastosowaniu zasad
oceniania rozwigzan zadan uwszgledniajgcych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne zdajgcego i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza



przyznane tym zdajgcym uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole na zeszycie zadan oraz
na karcie odpowiedzi. Arkusze ucznidéw z dyskalkulig pakuje sie do osobnych kopert.
przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, zwracajgc szczegdlng uwage na sposdb pakowania
i opisywania arkuszy w poszczegdlnych formutach egzaminu (Formuta 2023 oraz Formuta
2015)

pakuje w sali egzaminacyjnej wypetnione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotgczonymi do nich
kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je; w przypadku egzaminu z jezyka
polskiego na poziomie podstawowym zeszyty zadan egzaminacyjnych oznaczone 1 oraz 2
pakuje sie odrebnie, do réznych kopert zwrotnych

pakuje w sali egzaminacyjnej do papierowych kopert (zapewnianych przez szkote):

arkusze niewykorzystane — w stanie nienaruszonym — z nierozerwanymi banderolami

arkusze wadliwe — odebrane od zdajacych po przekazaniu im arkusza rezerwowego

arkusze zdajacych, ktérzy przerwali egzamin z przyczyn zdrowotnych lub losowych arkusze
uniewaznione

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupetnia wykaz zdajacych przystepujacych do
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali oraz protokét przebiegu egzaminu
maturalnego w danej Sali. Protokdt podpisujg osoby wchodzgce w sktad zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy.

Przewodniczacy zespotu  nadzorujgcego  przekazuje  przewodniczagcemu  zespotu
egzaminacyjnego:

koperty zwrotne zawierajgce prace egzaminacyjne

koperty z arkuszami egzaminacyjnymi

w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego — niewykorzystane lub
wadliwe ptyty CD

podpisany przez wszystkich cztonkdédw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw protokét
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali
uzupetniony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej

plan sali egzaminacyjnej



CZESC USTNA EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA POLSKIEGO

MATERIALY DO PRZEPROWADZENIA CZESCI USTNEJ EGZAMINU MATURALNEGO
Z JEZYKA POLSKIEGO

Czesc¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w Formule 2023 jest przeprowadzana
z wykorzystaniem zestawdw zadan. Kazdy zestaw sktada sie z dwdch zadan:

zadanie 1. — jest jednym z zadan z puli zadan jawnych, okreslonych w komunikacie o liscie
zadan jawnych. Zadanie zawiera zagadnienie sprawdzajgce znajomos¢ tresci i problematyki
lektury obowigzkowej

zadanie 2. — jest zadaniem, ktérego tresé nie jest jawna. Zadanie zawiera tekst literacki lub jego
fragment albo inny tekst kultury, w tym materiat ikonograficzny, lub jego fragment.

Czesc¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w Formule 2015 jest przeprowadzana
z wykorzystaniem zadan egzaminacyjnych. Tres¢ zadan nie jest jawna. Zadanie zawiera tekst
literacki lub jego fragment albo inny tekst kultury, w tym materiat ikonograficzny, lub jego
fragment.

Kazdy zestaw zadan (Formuta 2023) oraz kazde zadanie (Formuta 2015) bedzie posiadato
wskazanie zakresu godzin przeprowadzania egzaminu (oznaczone jako ,Godzina losowania”),
w ktdrym mogg zostac przekazane zdajagcym do wylosowania:

zadania 1-4 — mogg zosta¢ przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 9:00 a 10:00
danego dnia przeprowadzania egzaminu

zadania 5—-8 — mogg zostac przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 10:00 a 11:00
danego dnia przeprowadzania egzaminu

zadania 9-12 — mogg zosta¢ przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 11:00 a 12:00
danego dnia przeprowadzania egzaminu

zadania 13—-16 — mogg zostac przekazane zdajagcym do wylosowania pomiedzy 12:00 a 13:00
danego dnia przeprowadzania egzaminu.

zadania 17-20 — mogg zostac przekazane zdajagcym do wylosowania pomiedzy 13:00 a 14:00
danego dnia przeprowadzania egzaminu.

zadania 21-24 — moggq zostac przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 14:00 a 15:00
danego dnia przeprowadzania egzaminu.

zadania 25—-28 — mogg zostac przekazane zdajacym do wylosowania pomiedzy 15:00 a 16:00
danego dnia przeprowadzania egzaminu.

zadania 29-32 — mogg zostac przekazane zdajagcym do wylosowania pomiedzy 16:00 a 17:00
danego dnia przeprowadzania egzaminu.

Zestaw zadan (Formuta 2023) / zadanie (Formuta 2015) przeznaczone do losowania w danym
zakresie godzin przeprowadzania egzaminu nie moze zosta¢ wykorzystane ani przed tym
zakresem godzin, ani po tym zakresie godzin. Ztamanie tej zasady moze skutkowaé
uniewaznieniem egzaminu danego zdajgcego lub grupy zdajacych.

ORGANIZACJA CZESCI USTNEJ EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA POLSKIEGO

Sesja egzaminacyjna trwa od Wszystkie egzaminy ustne mogg by¢ przeprowadzone w terminie
od 9 - 24 maja (z wytaczeniem 11.05 oraz- j. polski - 16 — 18.05- j. obce - 18.05)

Uczniowie sg obecni w szkole minimum 20 min. przed wyznaczong godzina egzaminu.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz do 7 marca 2024 r., opracowuje
i ogtasza szkolny harmonogram przeprowadzania czesci ustnej egzaminu maturalnego



10.

11.

12.

i przekazuje go niezwtocznie dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej. Ustalajac
harmonogram, uwzglednia takze czas potrzebny na ustalenie liczby punktéw przyznawanych
zdajagcym, a takze czas potrzebny na poinformowanie zdajgcych o liczbie przyznanych im
punktow.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka polskiego, bedacego
egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE, ktéry przeprowadza szkolenie
z zakresu organizacji egzaminu dla wszystkich nauczycieli jezyka polskiego z danej szkoty
powotanych do zespotéw przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego. Szkolenie obejmuje
zasady przeprowadzania egzaminu oraz stosowania zasad oceniania. Szkolenie moze zostaé
przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

Kazdy zesp6t przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wiecej niz 24
osbéb. Szczegdtowy harmonogram egzaminu zawiera liste zdajgcych wraz z godzing ich
egzaminu, liczbe przerw i czas ich trwania.

Kazdego dnia egzamin moze rozpoczac sie nie wczesniej niz o godzinie 9:00 i nie pdzniej niz ok.
godziny 16:00. Szczegdétowy harmonogram ustala przewodniczacy ZE.

Zespot przedmiotowy pracuje w cyklach 1-godzinnych (9:00-10:00, 10:00-11:00, 11:00- 12:00
itd.). W trakcie jednego cyklu zespot przedmiotowy moze przeprowadzi¢ egzamin dla nie
wiecej niz 3 zdajacych, ustali¢ liczbe punktéw przyznanych kazdemu ze zdajacych oraz
przekazac te informacje zdajgcym.

Egzamin moze rozpoczac sie o dowolnej godzinie okreslonej przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego w harmonogramie, np. 9:30, 10:15, 12:20 (por. pkt 4.2.2.). Istotne jest, aby
przekaza¢ zdajagcym do losowania zestawy zadan (Formuta 2023) / zadania (Formuta 2015)
przeznaczone na dany zakres godzin przeprowadzania egzaminu w danym dniu, np. dla
egzaminu, ktory rozpoczyna sie o godz. 12:20 — zestawy zadan (Formuta 2023) / zadania
(Formuta 2015) przeznaczone danego dnia do losowania pomiedzy godz. 11:00 a 12:00,
a 0 13:00 — przekaza¢ zdajgcym do losowania kolejne numery zadan (17-20).

Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajgcym moze sie odbyé publicznie, pod warunkiem
uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed przekazaniem zdajgcym liczby
uzyskanych punktéw nalezy zapytaé, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktacji.
Zdajacy moze przygotowywac sie do egzaminu w sali (sala A), w ktorej przeprowadzany jest
egzamin dla innego zdajacego, albo w oddzielnej sali (sala B), pod warunkiem ze w tej
oddzielnej sali zapewniona jest obecnos¢ nauczyciela lub innej osoby, ktdra nadzoruje
samodzielnos$é pracy osoby przygotowujgcej sie do egzaminu.

Nie pdziniej niz na dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
umozliwia cztonkom zespotéw przedmiotowych zapoznanie sie z zestawami zadan (Formuta
2023) / zadaniami (Formuta 2015) w sposdéb zapewniajgcy ochrone materiatéw przed
nieuprawnionym ujawnieniem, na terenie szkoty. Nie dopuszcza sie wynoszenia zestawow
zadan (Formuta 2023) / zadan (Formuta 2015) poza teren szkoty.

Egzamin ustny z j. polskiego moze odbywac sie z wykorzystaniem zestawéw zadan lub zadan w
formie wydrukéw lub w formie plikéw elektronicznych.

W TRAKCIE EGZAMINU

W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej moga przebywacé
wytgcznie: zdajacy, przewodniczgcy zespofu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w skfad
zespotu przedmiotowego i obserwatorzy.



W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w sali egzaminacyjnej
moze przebywa¢ zdajacy oraz osoba przygotowujaca sie do wypowiedzi. Osoba
przygotowujaca sie do egzaminu moze réwniez przebywac w innej sali egzaminacyjnej.

W sali egzaminacyjnej mogg przebywaé takze nauczyciele wspomagajacy oraz specjalisci
z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym. Osoby te nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu
przedmiotowego.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego
ze sprzetu medycznego i lekédw koniecznych ze wzgledu na chorobe. W czasie trwania czesci
ustnej egzaminu maturalnego zdajacym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan
egzaminacyjnych.

Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujagcymi zasadami
oceniania. Cztonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniajg kazdego zdajgcego
w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujgcy powinien ograniczy¢ robienie notatek
do niezbednego minimum. Swoje propozycje cztonkowie zespotu przedmiotowego nanoszg na
karte indywidualnej oceny.

Zespot przedmiotowy ustala liczbe punktéow przyznanych kazdemu zdajagcemu zgodnie
z harmonogramem przygotowanym przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.
W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zespdt ostatecznej liczby punktéw
decydujacy gtos ma przewodniczacy tego zespotu przedmiotowego.

Przewodniczacy zespotu przedmiotowego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
sporzgdza dla kazdego zdajgcego protokdt indywidualny czesci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego ( Formuta 2023: zatgcznik 9a / Formuta 2015: zatgcznik 9c). W protokole
w czesci dotyczacej problemu omawianego w trakcie rozmowy nie przepisuje sie tresci
kazdego zadania egzaminacyjnego; nalezy natomiast zapisa¢ wszystkie pytania zadane
zdajgcemu.

Podczas ustalania liczby punktéw w sali nie mogg przebywac zdajgcy ani przygotowujacy sie do
egzaminu.

Wypetnione protokoty podpisujg cztonkowie zespotu i obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajacy lub specjalista z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jesli byli obecni podczas
egzaminu.

PO EGZAMINIE

Dokumentacja z kazdego dnia egzaminu oraz oba komplety wydrukéw z zestawami zadan
(Formuta 2023) / zadaniami (Formuta 2015) s3 przekazywane przewodniczagcemu zespotu
egzaminacyjnego. Komplety wydrukéw zestawéw zadan (Formuta 2023) / zadan (Formuta
2015) w dostosowanych formach (por. pkt 4.1.5. oraz 4.1.7.) sg wykorzystywane przez zespoty
przedmiotowe w nastepnych dniach egzaminu.

Kartki z notatkami oraz wydruk zestawu zadan (Formuta 2023) / zadania (Formuta 2015), po
zakonczeniu egzaminu, zdajacy przekazuje przewodniczgcemu zespotu przedmiotowego.
Przewodniczacy ZE zabezpiecza notatki zdajgcych i przechowuje przez okres, w ktérym zdajgcy
mogg zgtosi¢ zastrzezenia dotyczace naruszenia przepisOw przeprowadzenia egzaminu
i w ktérym sg one rozpatrywane (co najmniej dziewie¢ dni). Nastepnie notatki te sg niszczone.
Kartki z notatkami oraz wydruk zestawu zadan (Formuta 2023) / zadania (Formuta 2015), po
zakonczeniu egzaminu, zdajacy przekazuje przewodniczgcemu zespotu przedmiotowego.
Przewodniczacy ZE zabezpiecza notatki zdajgcych i przechowuje przez okres, w ktérym zdajgcy



moggy zgtosi¢ zastrzezenia dotyczgce naruszenia przepisOw przeprowadzenia egzaminu
i w ktdrym sg one rozpatrywane (co najmniej dziewie¢ dni). Nastepnie notatki te sg niszczone.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sporzadza i podpisuje protokdt zbiorczy czesci
ustnej egzaminu maturalnego w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej
w terminie okreslonym i w sposdb okreslony przez dyrektora tej komisji:

jeden egzemplarz protokotu zbiorczego

wykazy zdajacych czes¢ ustng egzaminu maturalnego z jezyka polskiego

kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wprowadza wyniki uzyskane przez zdajacych do
systemu SIOEO.

CZESC USTNA EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO — EGZAMIN BEZ

OKRESLANIA POZIOMU

MATERIALY DO PRZEPROWADZENIA CZESCI USTNEJ EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA OBCEGO

NOWOZYTNEGO — EGZAMIN BEZ OKRESLANIA POZIOMU

Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w Formule 2023 oraz
w Formule 2015 jest przeprowadzana z wykorzystaniem zestawow zadan.
Zestawy zadan do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
w Formule 2023 oraz w Formule 2015 sg takie same.

Kazdy zestaw w Formule 2023 oraz w Formule 2015 skfada sie z rozmowy wstepnej (tylko
w zestawie dla egzaminujgcego) oraz trzech zadan:
zadanie 1. — rozmowa z odgrywaniem roli
zadanie 2. — opis osoby / miejsca / wydarzenia oraz odpowiedzi na trzy pytania
zadanie 3. — wypowiedz na podstawie materiatu stymulujgcego i odpowiedzi na dwa pytania.
Tres¢ zadan nie jest jawna.
Egzamin moze by¢ przeprowadzany z uzyciem wydrukowanych zestawéw lub przy komputerze
z wykorzystaniem zestawow zadan w formie plikow elektronicznych, otrzymajg wszystkie
materiaty przeznaczone na czes$¢ ustng w postaci pliku *.zip w sposdb okreslony przez
dyrektora komisji okregowej. Kazdy zestaw zadan w wers;ji elektronicznej bedzie przekazany w
postaci odrebnego pliku.
Jezeli do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w szkole
niezaleznie od formuty egzaminu przystepuje tacznie:

a) nie wiecej niz 45 osdb — liczba zestawodw zadan egzaminacyjnych z jezyka obcego nowozytnego jest
wieksza o 5 od liczby 0séb przystepujacych do tego egzaminu;

b) wiecej niz 45 osdb — liczba zestawdw zadan egzaminacyjnych z jezyka obcego nowozytnego wynosi

50.

8.

Jezeli do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowoiytnego w szkole
przystepujg zdajgcy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (osoby stabowidzace,
niewidome, z zaburzeniem widzenia barw, zdajgcy — obywatele Ukrainy), zestawy zadan
zostang przekazane w liczbie 10 dla kazdej z ww. grup (3 — w przypadku zdajgcych — obywateli
Ukrainy).

Numer kazdego zestawu zadan w wersji standardowej bedzie sktadat sie z:

a) oznaczenia poziomu egzaminu, tj. ,BOP” — bez okreslania poziomu



b) oznaczenia kolejnego numeru zestawu zadan — np. ,,BOP.10” (zestaw zadan nr 10 przeznaczony na
egzamin bez okreslania poziomu).

9. Numer kazdego zestawu zadan w wersji dostosowane] bedzie sktadat sie z:
a) oznaczenia poziomu egzaminu, tj. ,BOP” — bez okreslania poziomu

b) oznaczenia grupy zdajacych, dla ktdrych zestaw zadan jest przeznaczony, tj. A4 — dla oséb
stabowidzgcych; A6 — dla oséb niewidomych; AWB — dla oséb z zaburzeniem widzenia barw; AUA —dla
zdajgcych — obywateli Ukrainy

c) oznaczenia kolejnego numeru zestawu zadan — np. ,BOP.AWB.10” (zestaw zadan nr 10
przeznaczony dla oséb z zaburzeniem widzenia barw).

ORGANIZACJA CZESCI USTNEJ EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO
— EGZAMIN BEZ OKRESLANIA POZIOMU

1. Sesja egzaminacyjna trwa od 11 do 16 oraz 20-25 maja 2025 roku.

2. Uczniowie sg obecni w szkole minimum 20 min. przed wyznaczong godzina egzaminu.

3. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz do 7 marca 2024 r., opracowuje
i ogtasza szkolny harmonogram przeprowadzania czesci ustnej egzaminu maturalnego
i przekazuje go niezwiocznie dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej. Ustalajgc
harmonogram, uwzglednia takze czas potrzebny na ustalenie liczby punktéw przyznawanych
zdajgcym, a takze czas potrzebny na poinformowanie zdajgcych o liczbie przyznanych im
punktow.

4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka obcego nowozytnego,
bedgcego egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatoréw OKE, ktdry przeprowadza
szkolenie z zakresu organizacji egzaminu dla wszystkich nauczycieli jezykéw obcych z danej
szkoty powofanych do zespotéw przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie
nauczycieli do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezykédw obcych.
Szkolenie obejmuje zasady przeprowadzania egzaminu oraz stosowania zasad oceniania.
Szkolenie moze zosta¢ przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢.

5. Przewodniczacy zespotu przedmiotowego organizuje spotkanie zespotu, nie wczesniej niz
dzien przed terminem egzaminu z danego jezyka obcego nowozytnego, w celu
przeanalizowania zestawow zadan do czesci ustnej egzaminu i zasad ich oceniania. Zestawy
zadan egzaminacyjnych przekazuje zespotowi przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
w sposdb zapewniajgcy ochrone materiatéw przed nieuprawnionym ujawnieniem, na terenie
szkoty. Nie dopuszcza sie wynoszenia zestawdw zadan poza teren szkoty.

6. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub osoba przez niego upowazniona przygotowuje
bilety z numerami zestawdw zadan egzaminacyjnych, drukuje plik ze wszystkimi biletami i tnie
go na pojedyncze bilety, a takze przygotowuje pojemnik, np. pudetko, koperte, z ktérego
zdajgcy bedg losowaé numer zestawu zadan podczas egzaminu.

7. Kazdy zesp6t przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wiecej niz 24
osbéb. Szczegdtowy harmonogram egzaminu zawiera liste zdajgcych wraz z godzing ich
egzaminu, liczbe przerw i czas ich trwania.

8. Kazdego dnia egzamin moze rozpoczac¢ sie nie wczesniej niz o godzinie 9:00 i nie pdzniej niz ok.
godziny 16:00. Szczegdétowy harmonogram ustala przewodniczacy ZE.



10.

11.

Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, zespdt przedmiotowy ostatecznie
uzgadnia liczbe punktdw przyznanych kazdemu zdajgcemu oraz przekazuje te informacje
zdajgcym.

Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajgcym moze sie odbyé publicznie, pod warunkiem
uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed przekazaniem zdajgcym liczby
uzyskanych punktéw nalezy zapytaé, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktacji.
Absolwent moze przystgpi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego w terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie po uzgodnieniu
z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego (w ramach harmonogramu okreslonego
w komunikacie dyrektora CKE). Termin ten wyznacza przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego.

CZESC USTNA EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO (BEZ OKRESLANIA
POZIOMU) PRZEPROWADZANA Z WYKORZYSTANIEM ZESTAWOW ZADAN W FORMIE WYDRUKOW

1.

Dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotu przedmiotowego nadzoruje przygotowanie
sali, a w szczegdlnosci:

przygotowanie miejsc dla: zdajgcego, cztonkdw zespotu przedmiotowego oraz obserwatoréw
zapewnienie dla zdajgcego oraz dla oséb wchodzacych w skfad zespotu przedmiotowego
kompletu wydrukéw zestawdw zadan w liczbie umozliwiajgcej przeprowadzenie egzaminu dla
zaplanowanej grupy zdajgcych/danego zespotu przedmiotowego

zapewnienie cztonkom zespotu przedmiotowego kompletu biletéw z numerami zestawoéw
zadan dla danego zespotu przedmiotowego

przygotowanie stanowisk dla zdajgcych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego

usuniecie z kazdej sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzany egzamin, pomocy
dydaktycznych z zakresu przedmiotu, z ktérego jest przeprowadzany egzamin

umieszczenie sprawnego zegara w widocznym dla zdajagcych miejscu oraz zegara
z sekundnikiem / stopera dla cztonkdw zespotu

umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imie i nazwisko) w
danej sali.

W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego:

wydrukowane bilety z numerami zestawdw zadan wraz z pojemnikiem

dwa komplety zestawdw zadan egzaminacyjnych: jeden komplet dla cztonkdw zespotu
przedmiotowego, jeden komplet dla zdajgcych, w tym — jezeli to konieczne — rowniez materiaty
dla zdajgcych korzystajgcych z zestawdw zadan w formie dostosowanej do specjalnych potrzeb
zdajacych (w liczbie pozwalajgcej przeprowadzi¢ egzamin dla zaplanowanej grupy zdajacych /
danego zespotu przedmiotowego [maksymalnie 25 zestawdw dla 24 zdajgcych]; zestawy dla
danego zespotu przedmiotowego powinny by¢ przydzielane losowo)

zasady oceniania zadan

wykaz zdajacych, dla ktérych dany zespét przedmiotowy przeprowadza egzamin

druki protokotéw indywidualnych czesci ustnej egzaminu i kart indywidualnej oceny
Dopuszczalne jest przeprowadzenie egzaminu w formie ,hybrydowej”, tj. z wykorzystaniem
zestawdw zadan w formie wydrukéw dla zdajacych i plikdw elektronicznych dla cztonkdéw
zespotu przedmiotowego.



10.

Jezeli w danej szkole czes¢ ustna egzaminu jest jednoczesnie przeprowadzana przez wiecej niz
jeden zespdt przedmiotowy (tego samego dnia w tych samych godzinach), ww. materiaty
nalezy przygotowac dla kazdego z tych zespotow.

W TRAKCIE EGZAMINU

W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej moga przebywad
wytacznie: zdajgcy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sktad
zespotu przedmiotowego i obserwatorzy.

W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w sali
egzaminacyjnej moze przebywac wytgcznie jeden zdajacy.

W sali egzaminacyjnej mogg przebywaé takze nauczyciele wspomagajacy oraz specjalisci
z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spofecznym. Osoby te nie mogg byé jednoczesnie cztonkami zespotu
przedmiotowego.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego
ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe.

Czes$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w Formule 2023 oraz
w Formule 2015 przebiega identycznie.

Zespot przedmiotowy ustala liczbe punktéw przyznanych kazdemu zdajgcemu bezposrednio
po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zespét
liczby punktéw decydujacy gtos ma przewodniczacy tego zespotu przedmiotowego.

Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajgcych i ostatecznym uzgodnieniu liczby
punktéw przyznanych kazdemu zdajgcemu przewodniczacy zespotu przedmiotowego
przekazuje te informacje zdajacym. Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajagcym moze sie
odby¢ publicznie pod warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed
przekazaniem zdajacym liczby uzyskanych punktéw nalezy zapytaé, kto nie wyraza zgody na
publiczne odczytanie punktacji.

Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegdlne elementy egzaminu przewodniczgcy lub cztonek
zespotu wpisuje liczbe punktéw do protokotu indywidualnego czesci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego (zatacznik 10a).

Podczas ustalania liczby punktéw w sali nie moze przebywac zdajacy.

Wypetnione protokoty podpisujg cztonkowie zespotu i obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajacy lub specjalista z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jesli byli obecni podczas
egzaminu.

UNIEWAZNIENIE EGZAMINU MATURALNEGO Z DANEGO PRZEDMIOTU PRZEZ
PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYJNEGO

W przypadku:

stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez absolwenta

whniesienia lub korzystania przez absolwenta w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie o przyborach

zaktdcania przez absolwenta prawidtowego przebiegu egzaminu w sposdéb utrudniajacy prace
pozostatym zdajgcym — przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu
absolwentowi egzamin maturalny z danego przedmiotu w czesci ustnej lub czesci pisemnej.
Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zamieszcza sie odpowiednio w:

protokole indywidualnym czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu



protokole zbiorczym czesci ustnej egzaminu maturalnego

wykazie zdajacych czes¢ ustng z danego jezyka

wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej

protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej

protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
Absolwent, ktéremu z jednego z powoddw przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
uniewaznit egzamin maturalny z przedmiotu obowigzkowego w czesci pisemnej, nie zdat
egzaminu maturalnego i nie moze przystgpi¢ w tym samym roku do egzaminu maturalnego
w terminie poprawkowym.

Uniewaznienie egzaminu z jednego z przedmiotéw nie stanowi przeszkody w przystepowaniu
do egzamindw z pozostatych przedmiotow.



